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PROCEDURA USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW

10.

11.

Kazdy uczen zobowigzany jest do usprawiedliwienia swoich nieobecnosci na najblizszej
lekcji wychowawczej od przyjscia do szkoty lub w ciggu najblizszych dwdch tygodni.

W przypadku braku pisemnego usprawiedliwienia od rodzicoOw/prawnych opiekunow,
lekarza rodzinnego (lekarza specjalisty) lub w przypadku nieterminowego dostarczenia
usprawiedliwienia, godziny nieobecnosci pozostajg nieusprawiedliwione.
Usprawiedliwienie winno zawiera¢: imi¢ i nazwisko ucznia, termin nieobecnosci (od —
do), czytelny podpis rodzica (prawnego opiekuna).

W przypadku braku w/w informacji usprawiedliwienie jest niewazne.

W sytuacjach wyjatkowych, za zgoda wychowawcy, dopuszcza si¢ ustne
usprawiedliwienie nieobecnos$ci dziecka przez rodzicow/prawnych opiekundéw w terminie
podanym powyzej.

Jezeli uczen jest chory i jego nieobecnos$¢ zapowiada si¢ na czas dtuzszy niz siedem dni,
rodzic/prawny opiekun ma obowigzek poinformowania o tym wychowawcy
lub sekretariatu szkoty (taka informacja bedzie odnotowana w dzienniku) Jezeli do
takiego powiadomienia nie dojdzie, wychowawca zobowigzany jest do podjecia dziatan
majacych na celu wyjasnienie przyczyny tej nieobecnosci.

Wychowawca w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach ma prawo przyjaé
usprawiedliwienie po wyznaczonym terminie.

Wychowawca nie usprawiedliwia pojedynczych godzin nieobecnosci w trakcie trwania
zaje¢ lekcyjnych, po.

Wychowawca nie wpisuje nieobecnosci, jezeli chory uczeh pojawi si¢ w szkole na
wybranej lekcji lub lekcjach np. na pracy klasowej, kartkowce.

O przyjeciu 1 zaakceptowaniu usprawiedliwienia decyduje wychowaweca klasy.
Wychowawca klasy zbiera i przechowuje przez caty okres roku szkolnego dokumenty,
ktore byly podstawa usprawiedliwienia nieobecno$ci 1 zwolnienia uczniow
(usprawiedliwienia rodzicow, zwolnienia lekarskie, itd.).

W przypadku watpliwosci, co do autentyczno$ci zwolnienia/usprawiedliwienia
wychowawca ma obowigzek ustali¢, czy dane zwolnienie/usprawiedliwienie jest

autentyczne. Celem wyjasnienia tej sytuacji wzywa rodzicow do szkoty.
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PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC W TRAKCIE ICH TRWANIA

1. Uczen musi przedstawi¢ pisemna prosbe rodzicow o zwolnienie z lekcji w danym dniu

2. Zwolnienie musi zawiera¢: imi¢ 1 nazwisko ucznia, klas¢ do ktorej uczeszcza, powod

zwolnienia, godziny lekcyjne, z ktoérych uczen ma by¢ zwolniony oraz czytelny podpis

rodzica/prawnego opiekuna. W wyjatkowych sytuacjach dziecko moze zosta¢ zwolnione

po telefonie rodzica do wychowawcy lub sekretariatu szkoty.
3. Z poszczego6lnych lekcji w danym dniu ucznia moze zwolni¢:

1) wychowawca ucznia, po okazaniu zwolnienia na pismie od rodzica,

2) nauczyciel, ktory zna i uczy ucznia, pedagog, ale tylko jezeli wychowawca jest

nieobecny w szkole, lub nie moze osobiscie zwolni¢ ucznia. W takiej sytuacji

nauczyciel/pedagog powinien skontaktowaé¢ sie¢ z rodzicem ucznia, W celu

potwierdzenia autentycznosci zwolnienia,

3) dyrektor szkoty, w sytuacjach naprawde wyjatkowych, w ktorych wychowawca

nie moze zwolni¢ ucznia, a z rodzicem ucznia niec mozna si¢ skontaktowac

telefonicznie,

4) nauczyciel-opiekun, w przypadku uczniow, ktorzy zostaja pod jego opieka

i reprezentuja szkole¢ w trakcie zawodow sportowych, olimpiad, konkursow itp.

Ma on obowigzek powiadomi¢ wychowawce danej klasy.

4. Wychowawca dokonuje zwolnienia, wpisujac do dziennika nieobecno$¢ usprawiedliwiong

na wszystkich lekcjach, z ktorych uczen si¢ zwalnia.

5. W przypadku nieobecnosci wychowawcy nauczyciel prowadzacy lekcje w danym dniu,

podpisuje zwolnienie uczniowi, w dzienniku wpisuje nieobecnos¢, ktoéra po powrocie

do szkoly usprawiedliwia wychowawca (jezeli uda mu si¢ skontaktowaé telefonicznie

z rodzicem ucznia, powinien na kartce ze zwolnieniem odnotowac ten fakt).

6. Wszystkie zwolnienia uczniow sg oddawane wychowawcom Klas.

7. W sytuacji kiedy rodzic kontaktuje si¢ osobiscie, odbiera swoje dziecko ze szkoty przed

zakonczeniem zaje¢ lekcyjnych. O takiej sytuacji powinien by¢ poinformowany

wychowawca zwalnianego ucznia.
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PROCEDURY ZWALNIANIA UCZNIOW Z LEKCJI NA ZAWODY SPORTOWE,
KONKURSY PRZEDMIOTOWE | INNE KONKURSY

1. Uczen, ktory jest zwolniony na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe i inne
konkursy organizowane przez szkote ma zaliczong obecno$¢ w szkole.

2. Ucznia zwalnia nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie wyzej wymienionych zajeé¢
(W porozumieniu z wychowawca ucznia oraz za zgoda jego rodzicow).

3. Nauczyciel ten sporzadza list¢ uczniow zwolnionych. Lista oprocz imion i nazwisk, klasy,
zawiera nazwe konkursu/rodzaj zawodow i jest podpisana przez nauczyciela, pod opieka
ktorego uczen bedzie w tym czasie przebywat. Lista powinna by¢ zostawiona w pokoju
nauczycielskim, najp6zniej na dzien przed zorganizowanymi i zaplanowanymi zajgciami.

4. Na podstawie w/w listy wychowawcy zaznaczaja w dzienniku usprawiedliwiong
nieobecno$¢ ucznia na zajeciach. W rubryce dotyczacej frekwencji wychowawca
zaznacza rodzaj zaje¢ np. zawody, olimpiada itp.

5. Jesli zawody lub konkurs odbywaja si¢ poza szkota macierzysta, nauczyciel wyznaczony
jako opiekun osobiscie prowadzi uczniow ze szkoly na zajecia i przyprowadza ich
z powrotem do szkoty.

6. Jezeli konkurs lub zawody trwaja np. 3 godziny, a w planie lekcji na dany dzien
przewidzianych jest np. 6 lekcji, uczen uczestniczy w pozostatych lekcjach, ale moze by¢

zwolniony z odpowiedzi.
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PROCEDURA UZYSKIWANIA ZWOLNIEN UCZNIA
7. ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

Zwolnienia dorazne

W wyjatkowych sytuacjach (chwilowa niedyspozycja, zdarzenie losowe) uczen
na wlasng prosbe¢ lub prosbe rodzicow (prawnych opiekunéw) moze by¢ zwolniony
z czynnego uczestnictwa z pojedynczych zaje¢ wychowania fizycznego.

Zwolnienie z czynnego uczestnictwa w zajeciach wychowania fizycznego w danym
dniu jest dokonywane na podstawie pisemnej prosby zwolnienia zgodnie
z zalacznikiem nr 1 lub w korespondencji w dzienniku elektronicznym. Prosba musi
zawiera¢ krotkie uzasadnienie.

Decyzje o zwolnieniu podejmuje nauczyciel prowadzacy zajecia.

Uczen zwolniony ma obowiazek przebywac na tych zaje¢ciach pod opieka nauczyciela.
Jesli jest to pierwsza lub ostatnia lekcja, dopuszcza si¢, ze uczen moze by¢ zwolniony
do domu na pisemng prosbe rodzicow (prawnych opiekunow) wg zalacznika nr 2.
W dzienniku elektronicznym odnotowuje si¢ ,,nicobecnos$¢ usprawiedliwiona”.

Zwolnienie z czynnego uczestnictwa z zaje¢ na prosbe rodzicow (prawnych
opiekunow) jest mozliwe do 5 dni od powrotu ucznia do szkoty po chorobie,
kontuzji itp.

Zwolnienie z czynnego uczestnictwa z zaje¢ powyzej 5 dni oraz nie dtuzej niz jeden
miesigc wymaga zwolnienia lekarskiego na podstawie ktorego nauczyciel podejmuje
decyzje o czgsciowym lub catkowitym zwolnieniu.

Zaswiadczenie lekarskie wskazujace na konieczno$¢ zwolnienia z zajg¢ wychowania
fizycznego na okres nie dluzszy niz jeden miesigc nalezy przekaza¢ nauczycielowi
wychowania fizycznego.

Zwolnienia dlugoterminowe

W uzasadnionych przypadkach uczen moze by¢ zwolniony na czas okreslony z zajec
wychowania fizycznego lub z okreslonych ¢wiczen fizycznych na podstawie
zaswiadczenia/opinii o ograniczonych mozliwosciach wykonywania przez ucznia
wydanej przez lekarza.

Zaswiadczenie lekarskie wystawione na okres dtuzszy niz miesigc, nalezy ztozy¢ wraz
z podaniem w sekretariacie szkoty. W przypadku dostarczenia kolejnego / kolejnych
zaswiadczen dyrektor szkoly wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z zaje¢ wychowania
fizycznego lub z okreslonych ¢wiczen fizycznych na podstawie opinii
0 ograniczonych mozliwo$ciach wykonywania ich przez ucznia.



10.

11.

12.
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O zwolnienie ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego wystepuja rodzice (opiekunowie
prawni). Rodzice sktadaja w sekretariacie podanie (zalacznik nr 3) do dyrektora
szkoty, do ktorego zataczajg zaswiadczenie lekarskie.

Zwolnienie moze dotyczy¢ pierwszego, drugiego poétrocza lub catego roku szkolnego
w zalezno$ci od wskazan lekarza zawartych w zaswiadczeniu 0 ograniczonych
mozliwosciach uczestniczenia ucznia w zajeciach.

Podanie nalezy przedtozy¢ dyrektorowi niezwlocznie po uzyskaniu zaswiadczenia
od lekarza, jednak nie pdzniej niz:

a. w przypadku zwolnienia dotyczacego I poétrocza lub catego roku szkolnego -
do 30 wrze$nia danego roku szkolnego,
b. w przypadku zwolnienia dotyczacego II potrocza - do 15 lutego danego roku
szkolnego.

W przypadku zdarzen losowych i zaswiadczen lekarskich wystawionych w ciggu roku
szkolnego rodzice (prawni opiekunowie) sktadajg podania poza ustalonymi wyzej
terminami, jednak niezwtocznie po uzyskaniu zaswiadczenia lekarskiego.

Dyrektor szkoly wydaje decyzje (zalacznik nr 5) o zwolnieniu ucznia z zajg¢é
wychowania fizycznego lub z wykonywania okreslonych ¢wiczen fizycznych
na podstawie opinii lekarza w terminie do 7 dni roboczych od daty wptywu podania.
Rodzice (opiekunowie prawni) odbieraja decyzje dyrektora w sekretariacie szkoty.

W przypadku decyzji odmownej rodzice (opiekunowie prawni) moga si¢ odwotac
za posrednictwem dyrektora do Mazowieckiego Kuratora Os$wiaty Delegatura
w Plocku.

Kopie decyzji o zwolnieniu ucznia z zaje¢ otrzymuje rowniez nauczyciel
i wychowawca ucznia.

Na podstawie decyzji dyrektora o zwolnieniu z wykonywania okreslonych ¢wiczen
fizycznych nauczyciel dopuszcza ucznia do zajg¢ i1 ustala z nim 1 jego rodzicami forme
uczestnictwa (zestaw C¢wiczen, wykonywanie ¢wiczen w niepelnym zakresie
lub czasie).

Uczen zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego ma obowigzek przebywaé¢ na tych
zajeciach pod opieka nauczyciela. W szczegdlnych przypadkach, gdy lekcje te sa
pierwszymi lub ostatnimi zajeciami w danym dniu, uczen moze by¢ z nich zwolniony
na podstawie os$wiadczenia rodzicow (opiekunéw prawnych) — zalacznik
nr 4 ztozonego w sekretariacie szkoty i po uzyskaniu zgody dyrektora szkoty.
O tym fakcie informowany jest nauczyciel wychowania fizycznego oraz wychowawca
klasy. U ucznia zwolnionego z obecno$ci na zajeciach w dzienniku lekcyjnym
odnotowuje si¢ ,,nieobecnos¢ usprawiedliwiong”.

Jezeli uczen uzyskuje zwolnienie w trakcie roku szkolnego, a jego nieobecnos$ci
na lekcjach nie przekroczyly polowy wymaganego czasu 1 s3 podstawy
do wystawienia oceny, to wowczas uczen podlega klasyfikacji z przedmiotu.
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W przypadku zwolnienia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego przez cate podtrocze
w dokumentacji przebiegu nauczania, zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje sig¢
»Zwolniony”/ ,,zwolniona”.

Tryb oceniania w przypadku os6b zwolnionych.

W przypadku zwolnienia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego przez caly rok
szkolny w dokumentacji przebiegu nauczania, zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje
si¢ ,,zwolniony” ”’/ ,,zwolniona”.

Jezeli uczen otrzymal zwolnienie na cate I potrocze w dokumentacji przebiegu
nauczania wpisuje si¢ ,,zwolniony” ”/ ,,zwolniona”.

W przypadku ucznia, ktory posiadat zwolnienie w I potroczu, a w II potroczu mogh
powrdci¢ do czynnego uczestnictwa w zajeciach, nauczyciel po doglebnej analizie
procesu podejmuje decyzje o wystawieniu oceny koncoworoczne;j.

Jezeli uczen zostal zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego w II poéiroczu,
a z | poélrocza otrzymat ocene poiroczng to ocena koncoworoczna jest ustalana przez
nauczyciela wychowania fizycznego. Jezeli uczen uzyskal zwolnienie w trakcie
potrocza i sg podstawy do wystawienia oceny, to wowczas uczen podlega klasyfikacji
z przedmiotu.

W przypadku ucznia, ktory otrzymal zwolnienie czg¢sciowe z wychowania fizycznego
ocen¢ koncoworoczng (potroczng) ustala si¢ z pozostatej czgsci zajec.

W przypadku czesciowego zwolnienia z ¢wiczen, uczen otrzymuje oceny z postepow,
zaangazowania 1 wlozonej pracy na lekcji na podstawie ustalen (dostosowania)
z nauczycielem.

Postanowienia koncowe:

w
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Nauczyciel wychowania fizycznego zapoznaje ucznidw z niniejszag procedurg
na najblizszych zajeciach w danym roku szkolnym, natomiast rodzicéw (prawnych
opiekunow) wychowaweca klasy podczas najblizszego zebrania.

Dokumentacja dotyczaca zwolnien uczniow z realizacji zaje¢ wychowania fizycznego
lub zwolnieh z wykonywania okreslonych ¢wiczen przechowywana jest
w sekretariacie szkoly.

Procedura obowigzuje od dnia ogloszenia.

Zalaczniki mozna pobra¢ na stronie internetowej szkoty.



Zalacznik nr 1

GOStynin, dNia ......c.oviviiiiii it eieaeaaaeas

Prosze o zwolnienie mojego/mojej syna /cOrki ...........oovvviiiiiiiiiiiiiinnn...
........................................ ucznia/uczennicy  klasy ...............

z czynnego uczestnictwa w lekcji wychowania fizycznego w dniu

(podpis rodzica (prawnego opiekuna)
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Zalacznik nr 2

Prosze¢ o zwolnienie mojego/mojej syna /corki .........cocoviiiiiiiiiiiiiin. .
...................................... ucznia/uczennicy  klasy  ...............

z czynnego uczestnictwa w lekcji wychowania fizycznego w dniu

.............................................................................................

....... Jednoczesnie prosz¢ o zwolnienie z obecnosci na pierwszej/ostatniej
godzinie lekcyjnej. W tym czasie bior¢ na siebie petng odpowiedzialnos$¢ za
zycie, zdrowie 1 bezpieczenstwo mojego/mojej syna/corki po opuszczeniu

szkoly.

(podpis rodzica (prawnego opiekuna)
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Zalacznik nr 3

........................................... Gostynin, dnia.............o.vveviienieneenennn,
imi¢ i nazwisko rodzica
(prawnego opiekuna)
adres zamieszkania, telefon
Dyrektor

Szkoly Podstawowej nr 3
im. Obroncow Westerplatte
w Gostyninie

PODANIE

O ZWOLNIENIE Z ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO
Prosze 0 zwolnienie mojego/mojej syna/corki
......................................................... ur. W odniu .o
ucznia/uczennicy klasy ................ z zaje¢ wychowania fizycznego:
-oddnia .......ooiiiiiiiiiieevec dodnia Lo
- na okres ............ semestru roku szkolnego 20........ /20........... ,
- na okres roku szkolnego 20............ /20................ ,
Z POWOOU oottt
Zalaczniki:

1. Zaswiadczenie lekarskie.
D

............................................

podpis rodzica (prawnego opiekun
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Zalacznik nr 4

Gostynin, dnia...............ovveeieveeneennnnn,

imi¢ i nazwisko rodzica
(prawnego opiekuna)

adres zamieszkania, telefon

Dyrektor

Szkoly Podstawowej nr 3
im. Obroncow Westerplatte
w Gostyninie

W zwigzku ze ztozonym podaniem 0 zwolnienie syna/corki
................................................................................. ucz.
klasy.......ccooevennnnn. w okresie od .................. do

..................... z zaje¢ wychowania fizycznego zwracam si¢ z prosba o zwolnienie

syna/corki z obowigzku obecno$ci na w/w zajeciach w dniach, gdy sa one na

pierwszej/ostatniej godzinie lekeyjnej: o

(dni tygodnia 1 godziny zajec)
W tym czasie bior¢ na siebie petng odpowiedzialno$¢ za zdrowie, zycie 1 bezpieczenstwo

syna/corki po opuszczeniu placowki.

............................................

podpis rodzica (prawnego opiekuna)
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Zalacznik nr 5

Decyzjanr ......... 20...... /20 .........
w sprawie zwolnienia ucznia z nauki wychowania fizycznego

Na podstawie §4 ust.1-3 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z sierpnia 2017 r.
w sprawie warunkdéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz
przeprowadzenia egzaminéw 1 sprawdziandw w szkolach publicznych oraz na podstawie

zaswiadczenia lekarskiego z dnia .........................l 0 zwolnieniu z zaje¢ w roku szkolnym
20....... /20 .........

zwalniam calkowicie / czeSciowo

UCZ. ottt et e z klasy
................... Szkoly Podstawowej nr 3
im. Obroncow Westerplatte w Gostyninie z zaje¢ wychowania fizycznego w

okresie oddnia ................ dodnia ................

Podczas trwania lekcji uczen:
- ma obowigzek obecnosci na zaje¢ciach pod opieka nauczyciela,

Pouczenie:
Od niniejszej decyzji przystuguje prawo odwotania za posrednictwem dyrektora szkoty
Mazowieckiego Kuratora O$wiaty Delegatura w Ptocku.

(dyrektor szkoty)

str. 14



PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIA Z NAUKI DRUGIEGO JEZYKA
OBCEGO

Dyrektor szkoty, na wniosek rodzicow/ opiekunéw prawnych oraz na podstawie opinii
poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, zwalnia do konca
danego etapu edukacyjnego ucznia z wada shluchu, z gleboka dysleksja rozwojowa,
z afazja, z niepelosprawnos$ciami sprz¢zonymi lub z autyzmem, w tym z zespotem

Aspergera, z nauki drugiego jezyka obcego.

1. W przypadku ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego
albo indywidualnego nauczania, zwolnienie z nauki drugiego je¢zyka obcego moze
nastgpi¢ na podstawie tego orzeczenia.

2. zwolnienie ucznia z nauki drugiego jezyka wystepuja rodzice/ opiekunowie prawni.
Sktadaja podanie do dyrektora szkoty, do ktérego =zalaczaja opinie¢ poradni
psychologiczno — pedagogiczne;j.

3. Dyrektor wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z zaj¢¢ w terminie do 7 dni roboczych
od daty wplywu podania.

4. zwolnieniu ucznia z zaje¢ poinformowany zostaje nauczyciel prowadzacy zajecia oraz
wychowawca ucznia

5. Uczniowi zwolnionemu z nauki drugiego jezyka obcego szkota zapewnia opieke
podczas trwania tych zaje¢. W szczegolnych przypadkach, gdy lekcje te sa pierwszymi
lub ostatnimi zajgciami w danym dniu, uczen moze by¢ zwolniony z tego obowiazku
na podstawie pisemnego o$wiadczenia rodzicow /opiekunéw prawnych ztozonego w
sekretariacie szkoly 1 po uzyskaniu zgody dyrektora szkoty. O tym fakcie informowani
sg nauczyciel jezyka obcego oraz wychowawca klasy.

6. Uczen zwalniany z zaj¢¢ do domu ma odznaczane w dzienniku nieobecnosci
usprawiedliwione.

7. W przypadku zwolnienia ucznia z nauki drugiego jezyka obcego w dokumentacji
przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje si¢ ,,zwolniony” albo

,,Zwolniona”.
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PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIA Z INFORMATYKI

1. Dyrektor szkoly zwalnia ucznia z zaje¢ informatyki na podstawie opinii
o ograniczonych mozliwos$ciach uczestniczenia ucznia w tych zajeciach, wydanej na
czas okreslony w tej opinii.

2. zwolnienie ucznia z nauki drugiego jezyka wystepuja rodzice/ opiekunowie prawni.
Sktadaja podanie do dyrektora szkoly, do ktérego zalaczaja opini¢ poradni
psychologiczno — pedagogiczne;j.

3. Dyrektor wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z zaje¢ w terminie do 7 dni roboczych
od daty wplywu podania.

4. O zwolnieniu ucznia z zaje¢ poinformowany zostaje nauczyciel prowadzacy zajecia
oraz wychowawca ucznia.

5. Uczniowi zwolnionemu z informatyki szkota zapewnia opiek¢ podczas trwania tych
zaje¢. W szczegodlnych przypadkach, gdy lekcje te sg pierwszymi lub ostatnimi
zajeciami w danym dniu, uczen moze by¢ zwolniony z tego obowigzku na podstawie
pisemnego o$wiadczenia rodzicéw /opiekundéw prawnych ztozonego w sekretariacie
szkoty 1 po uzyskaniu zgody dyrektora szkoly. O tym fakcie informowani s3
nauczyciel informatyki oraz wychowawca klasy.

6. Uczen zwalniany z zaj¢¢ do domu ma odznaczane w dzienniku nieobecnosci
usprawiedliwione.

7. W przypadku zwolnienia ucznia z nauki drugiego j¢zyka obcego w dokumentacji
przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje si¢ ,,zwolniony” albo

,,Zwolniona”.
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PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIA W CZASIE ZAJEC Z RELIGI/ETYKI

1. Uczen, ktory nie uczeszcza na lekcje religii lub etyki w oparciu o deklaracje

0 nieuczeszczaniu na wyzej wymienione zajgcia, a s to zajecia umieszczone w planie

lekcji na pierwszej lub ostatniej godzinie lekcyjnej, moze by¢ zwolniony wezesniej do

domu na podstawie zlozonego przez rodzicow pisemnego oswiadczenia

rodzicow/opiekunéw prawnych ztozonego w sekretariacie szkoty. O tym fakcie

informowani sg nauczyciel prowadzacy zajecia oraz wychowawca klasy.

2. Jezeli lekcja religii lub etyki wystepuje w $rodku zaje¢ danego dnia, a uczen nie

uczeszcza na te zajecia, obowigzkowo spedza czas w szkole, pod opieka nauczyciela.

3. Uczniom nie ucz¢szczajacym na religie/etyke nie wpisuje si¢ nieobecnosci.

4. W dokumentacji przebiegu nauczania ucznia, ktory nie uczgszcza na religi¢/etyke

zamiast oceny klasyfikacyjnej wstawia si¢ pozioma kreske.

str. 17



Gostynin, dnia...........ocoeiiiiiiiii

Dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 3
w Gostyninie

PODANIE

O ZWOLNIENIE Z ZATEC ..ot

Prosz¢ o zwolnienie mojego Syna/COrKI .........oovuiiuiiniiiiiii i

uczniaklasy ..................... ZZAGC ottt w okKresie:
—oddnia ..., dodnia..........oooiiiii

28 1014 76 10

W zalgczeniu przedStawiam .........c.ooiuiiiiiii i e

podpis rodzica, prawnego opiekuna
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Gostynin, dNiQ... ..o

Dyrektor
Szkoly Podstawowej nr 3
w Gostyninie

W zwigzku ze zwolnieniem SYNA/COIKI ......iveiiii e ,
ucznia klasy ............. wokresie od .....coooiiiiiiiiiii, O i
ZZAJEC oo zwracam sie z prosbg o zwolnienie syna/ corki

z obowigzku obecnosci na ww. zajeciach zgodnie z tygodniowym rozktadem

(wypisa¢ dni tygodnia i godziny zajec)- dotyczy pierwszych lub ostatnich zaje¢ wg planu lekcji

Biore na siebie petng odpowiedzialnos¢ prawng za pobyt i bezpieczenstwo
syna/corki w tym czasie poza terenem szkoty.

/czytelny podpis rodzica, prawnego opiekuna/

DECYZJA DYREKTORA SZKOtY:

Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody*. W czasie gdy uczen jest zwolniony
nie moze przebywac na terenie szkoty.

/data i podpis rodzica, prawnego opiekuna/

/data, podpis nauczyciela wychowania fizycznego/ /data i podpis wychowawcy klasy/

* niepotrzebne skreslic
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIESPELNIANIA
OBOWIAZKU NAUKI PRZEZ UCZNIA.

. Nauczyciel prowadzacy zajecia odpowiedzialny jest za rzetelne odnotowanie
nieobecnosci ucznia na zaje¢ciach, a w przypadku czesto powtarzajacej si¢ absencji ucznia
— odnotowuje to w dzienniku na stronie z uwagami oraz powiadamia o tym fakcie
wychowawce klasy.

. Wychowawca klasy kontaktuje si¢ z rodzicami ucznia celem wyjasnienia nieobecnosci
dziecka na zajgciach lekcyjnych, ponadto odbywa z uczniem rozmowe wyjasniajaca jego
absencj¢, motywuje ucznia do systematycznego uczeszczania na zajecia szkolne oraz
kieruje dziecko do pedagoga szkolnego .

. W przypadku powtarzajacych si¢ nieobecnosci ucznia, braku kontaktu z rodzicami
dziecka lub brakiem efektywnego uczgszczania ucznia do szkoly wychowawca klasy jest
zobowigzany do bezwzglednego poinformowania pedagoga szkolnego o problemie
ucznidow niespetniajacych obowigzku nauki (nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ w okresie
jednego miesigca na co najmniej 50% godzin).

. Pedagog szkolny wraz z wychowawca klasy wysyla pisemne wezwanie rodzica do szkoty
w celu wyjasnienia przyczyn nieobecnosci dziecka w szkole oraz uswiadomienie
rodzicowi, ze to na nim spoczywa odpowiedzialno$¢ obowigzku posytania dziecka do
szkoty

. Na wniosek wychowawcy, pedagoga szkolnego dyrektor szkoly stosuje upomnienie
w stosunku do rodzicow ucznia niespetlniajagcego obowigzku nauki, zobowigzujace do
podjecia wymienionego obowiazku w terminie 7 dni od daty doreczenia upomnienia.

. W razie niewykonania obowigzku we wskazanym terminie, dyrektor powiadamia Sad
Rejonowy, Wydziat Rodzinny i1 Nieletnich o zagrozeniu demoralizacja oraz wszczyna
postepowanie egzekucyjne w trybie egzekucji administracyjne;.

. Na wniosek wychowawcy klasy dyrektor szkoly moze zastosowa¢ wobec ucznia, ktory
ma wysoka nieusprawiedliwiong absencj¢, kary lub/i $rodki dyscyplinujace okreslone

w statucie szkoty.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU USKARZANIA SIE UCZNIA NA
7Z1Y STAN ZDROWIA

1.

10.

W razie ztego samopoczucia ucznia pomocy medycznej udziela pielegniarka szkolna
lub osoba uprawniona do udzielania takiej pomocy.

Nauczyciel kontaktuje ucznia z pielggniarkg szkolna.

Jesli stan zdrowa ucznia wymaga interwencji lekarza, pielggniarka, a w przypadku jej
nieobecnosci wychowawca lub nauczyciel, informuje telefonicznie rodzicow ucznia oraz
ustala:

1) potrzebe wezwania pogotowia,

2) potrzebe oraz godzing wczesniejszego odebrania dziecka przez rodzicow ze szkoty,
Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza w dzienniku zaje¢.
Jesli stan zdrowa ucznia wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej, pielegniarka,
a w przypadku jej nieobecnosci wychowawca lub nauczyciel, powiadamia Sekretariat
szkoty, ktéry wzywa pogotowie ratunkowe.

O konieczno$ci wezwania pogotowia sg powiadomieni telefonicznie rodzice ucznia.

W momencie przejecia ucznia przez pogotowie ratunkowe za jego bezpieczenstwo
odpowiada lekarz pogotowia.

Zabronione jest zwalnianie do domu ucznia, ktory uskarza si¢ na zly stan zdrowia,

bez poinformowania pielegniarki szkolnej, wychowawcy ucznia oraz jego rodzicow.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU
UCZNIA POZOSTAJACEGO POD OPIEKA SZKOLY

Podstawa prawna: Rozporzqdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotfach i placdwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z pdzniejszymi
zmianami).

1. Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku, powinien niezwlocznie
zapewni¢ poszkodowanemu uczniowi opieke oraz udzieli¢ mu pierwszej pomocy
(ogblne zasady postgpowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w
wypadkach zawiera zalacznik nr 1 dotagczony do procedury).

2. Jedli nauczyciel ma w tym czasie zajg¢cia z klasg — prosi o nadzoér nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w sali znajdujacej si¢ najblize;j.

3. O wypadku, do ktérego doszto na terenie szkoty, nalezy powiadomi¢ pielggniarke
szkolna, dyrektora szkoty oraz szkolnego inspektora BHP.

4. O kazdym wypadku nalezy powiadomi¢ rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt ten
nalezy odnotowa¢ w dzienniku lekcyjnym, podajac date i godzing powiadomienia oraz
forme¢ kontaktu. Powiadomi¢ o wypadku rodzicow moze sekretariat szkoty, pielegniarka
szkolna, nauczyciel, pod opieka ktorego zdarzyt si¢ wypadek, wychowawca lub dyrektor
szkoty.

5. Przy lekkich wurazach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nalezy ustali¢ z rodzicem ucznia konieczno$¢ wezwania
pogotowia, potrzebe wczesniejszego przyjazdu rodzica, godzing odbioru dziecka  ze
szkoty w dniu zdarzenia. Informacj¢ o tych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza w
dzienniku zaje¢. Jezeli rodzic nie moze odebra¢ dziecka ze szkoly osobiscie, to do
zakonczenia zaje¢ przebywa on0 w szkole pod opieka pielegniarki lub pracownikow
sekretariatu szkoty.

6. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy,
ryzyko utraty przytomnosci, trudno$ci w oddychaniu) nalezy wezwa¢ pogotowie
ratunkowe (moze to zrobi¢ pielegniarka szkolna, nauczyciel, dyrektor szkoty)

7. O wypadku $miertelnym, ci¢zkim i zbiorowym dyrektor szkoly zawiadamia niezwlocznie

policje, prokurature, organ prowadzacy oraz nadzorujacy szkote.
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8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek =zostal spowodowany niesprawno$cig techniczng pomieszczenia
lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin przez zesp6t powypadkowy.

Zawiadomien dokonuje dyrektor szkoly, a w przypadku nieobecnosci dyrektora
zawiadomien  dokonuje  nauczyciel upowazniony przez  dyrektora  szkotly
(posiadajgcy stosowne pelnomocnictwo) lub inny upowazniony przez dyrektora
pracownik (moze to by¢ np. wicedyrektor, piel¢gniarka szkolna ) .

Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjs$cia, wycieczki, imprezy organizowanej poza
terenem szkoly, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik
wycieczki 1 odpowiada za nie. Ma on rowniez obowigzek powiadomienia o wypadku
dyrektora szkoty oraz inspektora BHP, rodzicéw ucznia oraz udzielenia pierwszej pomocy
(jezeli jest taka potrzeba, ma obowigzek wezwania pogotowia ratunkowego).

Kazdy uczen o wypadku, jakiemu ulegt na terenie szkoly lub podczas zajec¢
organizowanych przez szkote poza jej terenem, ma obowigzek natychmiast zawiadomi¢
dyrektora szkoty lub pracownika stuzby BHP.

W sytuacji, w ktorej uczen nie moze osobiscie si¢ skontaktowa¢ z dyrektorem szkoty Iub
inspektorem BHP, o zdarzeniu maja obowigzek poinformowaé opiekunowie/nauczyciele
lub $wiadkowie zdarzenia.

Dyrektor szkoty powotuje zespol powypadkowy, ktéry przygotowuje protokot
powypadkowy.

Dyrektor szkoly prowadzi rejestr wypadkdw uczniow oraz omawia z pracownikami
szkoty okolicznos$ci 1 przyczyny wypadkow oraz ustala $rodki niezbedne, aby zapobiec
podobnym zdarzeniom.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze stosuje si¢ przepisy dotyczace
wypadkoéw o0sob znajdujacych si¢ pod opieka szkoty (Rozporzadzenie MENIS z dnia 31
grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych

szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z p6zniejszymi zmianami).
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13.

14

Zalacznik nr 1

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU
PIERWSZEJ POMOCY UCZNIOM POSZKODOWANYM
W WYPADKACH

Nalezy pamigta¢, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach
jest prawnym obowiazkiem kazdego (art. 162 Kodeksu Karnego).

Nie nalezy lekcewazy¢ wypadkow lekkich, niewymagajacych interwencji lekarza
(powierzchowne zranienia, otarcia naskorka, stluczenia, itp.). Kazde, nawet drobne
skaleczenie nalezy prawidlowo zaopatrzy¢.

Nalezy zachowac¢ spokoj, nie wpada¢ w panike, rozpozna¢ stan poszkodowanego.

Nalezy wezwac¢ pielegniarke szkolng, a przypadku jej nieobecnosci — powiadomié
nauczycieli, ktorzy w miarg swoich mozliwo$ci udzielg podstawowej pierwszej pomocy.
Nauczyciele Gimnazjum nr 2 im. Polskich Noblistow sa przeszkoleni w zakresie
udzielania pierwszej pomocy.

Jezeli stan osoby poszkodowanej tego wymaga, nalezy wezwaé pogotowie ratunkowe.
Nalezy powiadomi¢ rodzicoOw poszkodowanego ucznia.

Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

Poszkodowanemu zapewni¢ spokoj, odsuna¢ z otoczenia zbedne osoby.

. Zapewni¢ poszkodowanemu komfort termiczny (ciepte okrycie) oraz psychiczny.
11.
12.

Poszkodowanemu nie wolno podawac lekow, tabletek przeciwbolowych.

W przypadku podejrzen uszkodzenia krggostupa, nie wolno go przenosi¢ (za wyjatkiem
sytuacji, gdy miejsce zdarzenia zagraza jego bezpieczenstwu).

W przypadkach porazenia pragdem, braku oddechu, braku krazenia, krwotoku, zatrucia

1 innych powaznych urazéw — bezwzglednie wezwac pogotowie ratunkowe.

. Nie wolno pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU,
KTOREMU ULEGL PRACOWNIK SZKOLY

Podstawa prawna: Rozporzgdzenie Rady Ministrow w sprawie ustalania okolicznosci i przyczyn
wypadkow przy pracy z dnia 1 lipca 2009 r. (Dz. U. Nr 105, poz. 870); na podstawie art. 237 § 1 pkt 1i 2
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z pdzn. zm.).

OBOWIAZKI PRACODAWCY

W razie wypadku przy pracy pracodawca jest obowiazany:

1.
2.

N o g &

Zabezpieczy¢ miejsce wypadku.

Zapewni¢ udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym.

Zawiadomi¢ inspektora pracy i prokuratora o wypadku $miertelnym, ciezkim i
zbiorowym.

Ustali¢ okolicznosci 1 przyczyny wypadku.

Powota¢ zespot powypadkowy.

Dokona¢ wpisu do rejestru wypadkow przy pracy.

Zarzadzi¢ stosowanie profilaktycznych srodkéw oraz srodkow majacych na celu poprawe
warunkow bezpieczenstwa i higieny pracy.

Omowi¢ okolicznosci 1 przyczyn wypadku na Radzie Pedagogiczne;.

OBOWIAZKI PRACOWNIKA

W razie wypadku przy pracy:

1.

Pracownik, ktory zauwazyl wypadek lub dowiedziat si¢ o nim, zobowigzany natychmiast
udzieli¢ pomocy poszkodowanemu 1 zawiadomi¢ o wypadku pielegniarke szkolna,
dyrektora szkoty oraz inspektora BHP (jezeli to konieczne nalezy wezwaé pogotowie
ratunkowe).

Pracownik, ktory ulegl wypadkowi, jezeli stan jego na to pozwala, jest obowigzany
zawiadomi¢ niezwlocznie o wypadku dyrektora szkoty oraz inspektora BHP.

Jezeli skutki wypadku ujawnily si¢ w okresie pdzniejszym, pracownik jest obowigzany

zawiadomi¢ swojego przetozonego niezwlocznie po ich ujawnieniu.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZYLAPANIA UCZNIA
NA PALENIU PAPIEROSOW NA TERENIE SZKOLY LUB PRZYNIESIENIA
PRZEZ UCZNIA PAPIEROSOW DO SZKOLY)

Podstawa prawna : Ustawa z dnia 9 listopada 1995r o ochronie zdrowia przed nastepstwami
uzywania tytoniu i wyrobow tytoniowych ( Dz. U. z dnia 30 stycznia 1996r Nr 10 poz.55,z pozn.zm.);
Ustawa z dnia 8 kwietnia 2010 r. 0 zmianie ustawy o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania
tytoniu i wyrobow tytoniowych oraz ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z dnia 14 maja
2010 r.); Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich ( Dz. U. 1982
nr 35 poz. 228 z pozn. zm.— tekst jednolity Dz. U. z 2002 Nr 11 poz.109)

Zgodnie z ustawg z dnia 9 listopada 1995r. (z pdzniejszymi zmianami) o ochronie zdrowia
przed nastgpstwami uzywania tytoniu i wyrobow tytoniowych ( Dz. U. z dnia 30 stycznia

1996r.) na terenie szkoly obowiazuje bezwzgledny zakaz palenia papierosow.

1. W przypadku ztapania ucznia na paleniu papieroséw, reagujemy

2. Poinformowanie wychowawcy klasy o fakcie palenia papieroséw przez ucznia.

2. Interwencja wychowawcy

* rozmowa z uczniem - u§wiadomienie uczniowi, ze wybral najgorszy sposob radzenia sobie
z problemami,

* powiadomienie rodzicow,

* zastosowanie kary regulaminowej

3. Interwencja pedagoga szkolnego na wniosek wychowawcy w sytuacji powtarzajacej si¢ —
wiacznie z podjeciem decyzji 0 udzielenie ,,Nagany wychowawcy klasy” z uwzglednieniem
konsekwencji.

4. Informacja 1 interwencja dyrektora szkoly w przypadku uporczywie powtarzajacej si¢
sytuacji — wilacznie z podjeciem decyzji o udzielenie ,,Nagany Dyrektora Szkoly”

z uwzglednieniem wynikajacych z powyzszego konsekwencji.
» Wychowawca jest zobowiazany kazda uzyskang informacje o przylapaniu ucznia

na paleniu papierosow odnotowa¢ w dzienniku lekcyjnym. Takiego wpisu moze

rowniez dokonac nauczyciel, ktory przylapal ucznia na paleniu papierosow.
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PROCEDURA WOBEC UCZNIA PRZEBYWAJACEGO NA TERENIE SZKOLY
W STANIE SUGERUJACYM SPOZYCIE ALKOHOLU LUB SRODKOW
ODURZAJACYCH.

1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce i pedagoga, zostaje

sporzadzona notatka.

2. Ucznia nalezy odizolowa¢ (uczen nie moze pozostawaé bez opieki). Przekaza¢ pod opieke

pielegniarki/pedagoga szkolnego.

3. Pedagog/pielggniarka szkolna zawiadamia o fakcie dyrektora szkoly oraz rodzicow

1 zobowigzuje ich do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty.

4. Pedagog/pielegniarka szkolna moze wezwac lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci

lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.

5. Gdy rodzice odmowia odebrania dziecka ze szkoty, 0 pozostaniu ucznia w szkole lub

przeniesieniu go do placéwki stuzby zdrowia decyduje lekarz.

6. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wptywem alkoholu odmawiaja przyjscia do szkoty, a jest on agresywny badz swoim

zachowaniem daje powdd do zagrozenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb.

7. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwos$ci policja ma mozliwo$¢ przewiezienia ucznia
do izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla osob zatrzymanych — na czas
niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia

si¢ rodzicow/opiekunow oraz sad rodzinny, jezeli uczen nie ukonczyl 18 lat.

8. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktdrych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢
pod wplywem alkoholu lub narkotykow na terenie szkoly, to dyrektor szkoty ma obowigzek

powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sadu rodzinnego.

9. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem. Zobowigza¢ rodzicow do
pomocy dziecku w odstgpieniu od odurzania si¢, wskazaé dziatania, instytucje mogace stuzy¢
pomoca w zaistnialej sytuacji.

10. Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat, stanowi
wykroczenie z art. 43 1 ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w
trzezwos$ci 1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomié¢ policje.

Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.
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PROCEDURA WOBEC UCZNIA PODEJRZANEGO O POSIADANIE ALKOHOLU
LUB SRODKOW ODURZAJACYCH.

1. Nauczyciel powiadamia o swoich podejrzeniach pedagoga.

2. Ucznia nalezy odizolowa¢ (zapewni¢ mu opicke).

3. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicoOw/opiekundéw ucznia
I wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

4. Pedagog w obecnosci innej osoby (wychowawca, dyrektor itp.) ma prawo zadaé, aby uczen
przekazal mu t¢ substancj¢, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni.

Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynno$ci przeszukania odziezy ani

plecaka ucznia — jest to czynno$¢ zastrzezona wylacznie dla policji.

5. W przypadku gdy uczen mimo wezwania odmawia przekazania pedagogowi
alkoholu/substancji i pokazania zawartosci plecaka, dyrektor szkoty wzywa policj¢, ktora
przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje
i zabiera jg do ekspertyzy (w przypadku narkotykdw).

6. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, pedagog, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwtocznie przekazac ja policji.

7. Pedagog probuje ustali¢, w jaki sposob i od kogo uczen nabyt substancje. Cate zdarzenie
nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie dokltadng notatke z ustalen wraz ze swoimi

spostrzezeniami.

W kaidym przypadku popelnienia czynu karalnego poprzez ucznia, ktory nie ukoncgyl 17
lat, naleiy zawiadomié¢ policje lub sqd rodzinny, a w przypadku popelnienia przestepstwa
przez ucznia, ktory ukonczyl 17 rok Zycia, prokuratora Ilub policje¢ (art. 4 ustawy o

przeciwdziataniu narkomanii i art. 304 kodeksu postgpowania karnego).
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PROCEDURA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL ZNAJDUJE NA TERENIE
SZKOLY SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA WYGLADEM NARKOTYK.

NAUCZYCIEL PODEJMUJE NASTEPUJACE KROKI:

1. Nauczyciel, zachowujac $rodki ostroznos$ci, zabezpiecza substancje przed dostepem do niej
0sOb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje
(o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona
substancja nalezy.

2. Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty, wzywa policje.

3. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje

informacje dotyczace szczegdtow zdarzenia.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIOW PRZEJAWIAJACYCH
AGRESJE FIZYCZNA

1.

Obowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktory zaobserwowat atak agresji fizycznej
lub zostal o nim poinformowany jest przerwanie tego zachowania (rozdzielenie
uczniéw bijacych sie).

Pracownik szkoly powinien w sposdb stanowczy i zdecydowany przekazac
uczestnikom agresji, ze nie wyraza zgody na takie zachowanie. Nalezy mowic
dobitnie, glo$no, stanowczo, uzywac krétkich komunikatow.

Nalezy powiadomi¢ pielggniarke szkolng (w celu udzielenia pomocy medycznej),
pedagoga, dyrektora szkoly oraz powiadomi¢ wychowawcg/Ow oraz rodzicow
(opiekunow prawnych) uczniow..

W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) - pielegniarka, pedagog Ilub
dyrektor szkoty wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody
rodzicéw (opiekundéw prawnych).

Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci
udzielenia zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.
Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmuja rodzice (opiekunowie prawni)
poszkodowanego.

Pedagog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzajg rozmowy z rodzicami
(opiekunami prawnymi). Z rozméw sporzadzaja notatke.

Interwencja wychowawcy wobec uczniow (w razie konieczno$ci przy pomocy

pedagoga szkolnego):

- rozmowa wychowawcy/pedagoga z uczniami — ustalenie powodu bojki,

e skierowanie uczestnikow bojki do pedagoga szkolnego w celu znalezienia przyczyn

takich zachowan,

¢ wyshluchanie wszystkich osob bioracych udziat w bojce, a takze §wiadkow zdarzenia,

¢ doprowadzenie do konfrontacji i pogodzenia si¢ ucznidow w gabinecie pedagoga

szkolnego

9.

Pedagog szkolny udziela pomocy terapeutycznej uczniowi, ktory doswiadczyt
przemocy, ze wskazaniem umiej¢tnosci radzenia sobie w kontaktach z innymi, jak
rowniez agresorowi, jak radzi¢ sobie z emocjami (z mozliwosciom skierowania do

pracy z psychologiem, po rozmowie z rodzicami)
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10. Ustalenie i udzielenie uczestnikom bojki  kar regulaminowych w porozumieniu
z rodzicami, pedagogiem i dyrektorem.

11. W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagaja rowniez
swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $Swiadkami przemocy, wyjasni¢ im
pojecie agresji, przypomnie¢ normy i1 zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w
podobnych przypadkach.

12. W przypadku wszczynania kolejnych atakéw przez agresora, z widocznymi skutkami
pobicia, szkota kieruje sprawe na Policje, od postepowania ktorej zalezg dalsze losy sprawcy

przemocy.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIOW PRZEJAWIAJACYCH
AGRESJE SLOWNA

1.
2.

Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy (w trudnych sytuacjach pedagoga szkolnego).
Wychowawca/pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem majgcg na celu wyjasnienie
okolicznosci zdarzenia. Rozmowg z ofiarg i agresorem nalezy przeprowadzi¢ osobno,
O zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowaé rodzicow/opiekundéw prawnych
uczestnikow zdarzenia.

Pedagog szkolny, jezeli istnieje taka konieczno$¢ udziela pomocy terapeutycznej
ofierze przemocy, ze wskazaniem, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popelnieniu przestgpstwa
Sciganego z urzedu lub przestepstwa S$ciganego na wniosek poszkodowanego
powiadamiana jest Policja.

Wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne stosuje si¢ konsekwencje

przewidziane w statucie lub regulaminie szkoty.
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INTERWENCJA PEDAGOGICZNA W SYTUACJI PRZEMOCY

Zasady reagowania na przemoc
1. Natychmiast reagujemy na kazdg sytuacj¢ zwigzang z przemocg! (brakiem reakcji

komunikujemy uczniom, ze majg prawo uzywaé przemocy).

2. Reagujemy przekazujac réwnoczesnie trosk¢ o ucznia (dotyczy to zard6wno 0Soby
doswiadczajacej przemocy jak rowniez przejawiajacej zachowania agresywne) Nie
potepiamy ucznia, ale wskazujemy na zachowania, ktorych nie aprobujemy, wyrazajac

swoja niezgod¢ na stosowanie przemocy.

3. Wspodtdziatamy z innymi nauczycielami i udzielamy sobie nawzajem wsparcia.

Zasady rozmowy ze sprawea przemocy
1.Nauczyciel jasno okresla cel rozmowy. Cel wyznacza kierunek rozmowy

skoncentrowany na danym problemie.

2.Nauczyciel powinien opisa¢ zachowanie ucznia, ktore jest powodem rozmowy,

z informacjg dotyczaca checi udzielenia pomocy kazdej ze stron.

3. Sprawca musi otrzyma¢ od nauczyciela jasny i jednoznaczny komunikat: ,,w tej klasie
(szkole) nie akceptujemy przemocy i bedziemy pilnowac, zeby$ tego nie robit. Nie wolno

ci uzywac przemocy."

5.Rozmowa ma by¢ dialogiem a nie przemdéwieniem do sprawcy. Nalezy da¢ uczniowi

szans¢ wypowiedzenia si¢, wystucha¢ uwaznie.

6.Miejscem rozmoéw nie moze by¢ korytarz ani pokdj nauczycielski, lecz pomieszczenie

zapewniajace spokoj 1 brak udziatu swiadkow.
7.Rozmowy powinny odbywac¢ si¢ systematycznie, dopoki istnieje problem.

8.Nalezy ustali¢ hierarchi¢ rozmow. Na kolejnych etapach powinny by¢ angazowane
dodatkowe osoby (pedagog, rodzice, dyrektor). Dajemy wtedy uczniowi szanse

rozwigzania problemu na nizszych poziomach.

9.Rozmowa ze sprawcg powinna zmierza¢ w kierunku podpisania przez niego kontraktu

w sprawie zmiany nieakceptowanych w spotecznosci szkolnej zachowan.
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10.Sprawca musi zosta¢ poinformowany o sankcjach, jakie zostang zastosowane

w przypadku stosowania przemocy wobec innych (w zgodzie z przepisami statutu).

Rozmowy z rodzicami sprawcow przemocy

1.Nalezy odby¢ rozmowy z rodzicami dziecka uzywajacego przemocy. Celem takiej
rozmowy jest nie tylko przekazanie informacji o zachowaniu ucznia, ale takze pozyskanie
rodzicow do wspotpracy.
2.0g6lne zasady prowadzenia rozmowy sg podobne do zasad obowigzujacych podczas
rozmow ze sprawcami:

e opisujemy zachowanie ucznia,

e komunikujemy, ze chcemy mu pomoc,

e wystuchujemy tego, co rodzice maja do powiedzenia - nie oskarzamy,

¢ informujemy, ze szkola nie zgadza si¢ na uzywanie przemocy wobec innych uczniow

1 oczekujemy w tym zakresie wspotdziatania.

3.Jesli rodzic jest bezradny wobec zachowan dziecka, nauczyciel powinien wskaza¢ mu

miejsce gdzie moze uzyskac¢ pomoc.

Zasady udzielania pomocy osobie poszkodowanej
1.W sytuacji przemocy podejmujemy interwencj¢ nie tylko wobec agresorow, ale réwniez
okazujemy zainteresowanie, udzielamy wsparcia, a takze dodajemy odwagi do stawiania
czota problemom osobie do§wiadczajacej przemocy.
2.W przypadku, gdy uczniowie do$wiadczajacy przemocy sa niechetne jakimkolwiek
rozmowom o swojej sytuacji, w zadnym wypadku nie nalezy zmusza¢ ucznia do moéwienia
- trzeba uzbroi¢ si¢ w cierpliwos¢ 1 probowac réznych sposobéw porozumienia sig,
3.Rodzice ofiar przemocy powinni by¢ poinformowani o sytuacji dziecka w szkole
(ogblne zasady rozmowy sg podobne do zasad rozmoéw ze sprawcami 1 ich rodzicami).
4. Nauczyciel moze zaproponowac rodzicom roézne sposoby rozwigzywania tego problemu

a takze poda¢ wskazowki postgpowania z dzieckiem.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYUACJI CZYNU KARALNEGO/
PRZESTEPSTWA (KRADZIEZ, WYMUSZENIA)

1. Osoba, ktéra wykryta kradziez, winna bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty

2. Nalezy przekaza¢ sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke
pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty

3. Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestgpstwa tj. przedmiotéw pochodzacych z kradziezy lub
wymuszenia i przekazanie ich Policji

4. Nalezy zazada¢, aby uczen przekazal skradziong rzecz, pokazal zawartos¢ torby szkolnej
oraz kieszeni we wlasnej odziezy oraz przekazat inne przedmioty budzacych podejrzenie co
do ich zwiazku z poszukiwang rzecza - w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy klasy,
pedagoga szkolnego, dyrektora lub innego pracownika szkoly (nalezy pamigtac, ze pracownik
szkoly nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynno$ci przeszukania odziezy ani teczki
ucznia. Moze to zrobi¢ tylko Policja

5. We wspolpracy z pedagogiem szkolnym, w miar¢ mozliwos$ci, nalezy ustali¢ okolicznosci
czynu i ewentualnych §wiadkow zdarzenia

6. Dyrektor szkoly winien wezwac¢ rodzicéw (opiekundéw prawnych) sprawcy i przeprowadzi¢
rozmowy z uczniem w ich obecnosci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy podpisang
przez rodzicow

7. Nalezy powiadomi¢ Policje.

8. Sprawca winien dokona¢ zado$¢uczynienia poszkodowanemu w kradziezy.

9. Uczen otrzymuje kare regulaminowg zgodnie ze Statutem Szkoty
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI AKTU WANDALIZMU

1. W przypadku stwierdzonych aktow wandalizmu do szkoty zostaja wezwani rodzice

ucznia, w celu poinformowania ich o zachowaniu dziecka.

2. Szkota moze zaproponowac rodzicom pokrycie kosztow naprawy zniszczonego sprzetu
lub naprawe we wlasnym zakresie. Jezeli rodzic nie wyrazi na to zgody, to w zaleznos$ci
od warto$ci poniesionych strat sprawa moze zosta¢ przekazana do Sadu, gdzie w mysl
art. 7 & 1 (ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postgpowaniu w sprawach
nieletnich) Sad Rodzinny moze ,,zobowigza¢ rodzicow lub opiekundéw do naprawienia

w cato$ci lub czesci szkody wyrzadzonej przez maloletniego".

3. Uczen otrzymuje kar¢ zgodnie ze Statutem Szkoly, wspotmierng do wyrzadzonej

szkody.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZEAMANIA PRZEZ UCZNIA
ZAKAZU KORZYSTANIA W CZASIE LEKCJI Z TELEFONU KOMORKOWEGO
(ORAZ INNYCH URZADZEN REJESTRUJACYCH DZWIEK,
ODTWARZAJACYCH OBRAZ)

Uczniow obowigzuje calkowity zakaz uzywania telefonéw komorkowych i innych
urzadzen rejestrujacych i odtwarzajacych dzwiek i obraz w czasie lekcji. Aparaty

powinny by¢ wylaczone i schowane.

. W przypadku nieprzestrzegania w/w zapisu telefon (lub inne w/w urzadzenie) zostaje

odebrany przez nauczyciela i zdeponowany w sekretariacie szkoly. Telefon musi by¢ przez

ucznia wylaczony. Nauczyciel, zostawiajac telefon w sekretariacie, dotgcza informacje, do

kogo nalezy telefon oraz z ktérej klasy jest uczen.

. Nauczyciel informuje o zdarzeniu wychowawce klasy, a wychowawca — rodzicéw ucznia.

Rowniez w przypadku odmowy oddania przez ucznia telefonu (lub innego w/w urzadzenia)

nauczyciel informuje o zdarzeniu wychowawce oraz rodzicoOw ucznia.

. W kazdej z w/w sytuacji nauczyciel odnotowuje w dzienniku lekcyjnym informacj¢ o takim

zdarzeniu.

Rodzic lub prawny opiekun ucznia moze odebraé¢ telefon lub inne urzadzenie elektroniczne

z sekretariatu szkoty.

W przypadkach nagtych, wymagajacych koniecznosci kontaktu ucznia z rodzicami, moze on

skorzysta¢ z telefonu w sekretariacie.

Za nieprzestrzeganie zakazu uzywania telefonu komorkowego (lub innego w/w urzadzenia)

na zaj¢ciach lekcyjnych grozi:

1) za pierwszym razem - uwaga wpisana do dziennika lekcyjnego, powiadomienie
wychowawcy oraz rodzicOw ucznia,

2) w przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji tamania w/w zakazu — uczen moze miec
obnizong ocen¢ z zachowania oraz moga by¢ wykorzystane inne procedury zgodnie

ze Statutem szkotly.
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PROCEDURA PRZYZNAWANIA INDYWIDUALNEGO NAUCZANIA

Zgodnie z art. 71b ust. la ustawy o systemie oswiaty , indywidualnym nauczaniem
obejmuje si¢ dzieci i mlodziez, ktorych stan zdrowia uniemozliwia lub znacznie utrudnia
uczeszczanie do szkoly". Ta forma nauczania przeznaczona jest dla uczniow powaznie
chorych, z cigzkimi urazami, po wypadkach, operacjach itp. Uposledzenie umystowe, wady
wzroku, stuchu - nawet powazne, nie kwalifikujg dziecka do nauczania indywidualnego.
Uczen dotkniety niepetnosprawnosciq moze by¢ nauczany indywidualnie tylko ze wzgledu
na chorobe.

1. Na prosbe rodzica badz prawnego opiekuna lekarz specjalista wydaje zaswiadczenie
0 potrzebie nauczania indywidualnego.

2. Rodzic badz prawny opickun z zaswiadczeniem udajg si¢ do Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej w celu uzyskania orzeczenia o potrzebie ksztatcenia indywidualnego.

3. Na wniosek rodzicow zespol orzekajacy dziatajacy w Publicznej Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej wydaje orzeczenie o potrzebie indywidualnego
nauczania. Decyzja jest wydawana w porozumieniu z organem prowadzacym szkotg.

4. Rodzice sktadaja u dyrektora szkoly swdj wniosek o przyznanie indywidualnego
nauczania dla ich dziecka wraz z orzeczeniem Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne;j.

5. Dyrektor szkoty uruchamia procedury w organie nadzorujacym.

6. O terminie rozpoczecia nauczania indywidualnego rodzice zostaja poinformowani przez
wychowawceg klasy. Szczegotowe godz. zaje¢ edukacyjnych poszczegdlni nauczyciele
umawiajg bezposrednio z rodzicami ucznia.

7. W zalezno$ci od zdrowia dziecka szkota ma prawo domagaé si¢ obecno$ci rodzicoOw

badzZ innego dorostego opiekuna podczas trwania zajec.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W SZKOLE W SYTUACJI CYBERPRZEMOCY

I Ustalenie okolicznosci zdarzenia w przypadku ujawnienia cyberprzemocy

1) Jesli wiedz¢ o zajsciu posiada nauczyciel niebedgcy wychowawcg powinien przekazac
informacj¢ wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora.

2) Pedagog szkolny i dyrektor wspolnie z wychowawca powinni dokonaé analizy zdarzenia
1 zaplanowac¢ dalsze postepowanie.

3) Do zadan szkoty nalezy takze ustalenie okolicznosci zdarzenia i ewentualnych swiadkow.

IT Zabezpieczenie dowodow

1) Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zostaé¢ zabezpieczone i zarejestrowane. Nalezy
zanotowac date 1 czas otrzymania materiatu, tre§¢ wiadomosci, oraz, jesli to mozliwe, dane
nadawcy lub adres strony internetowej, na ktorej pojawily sie szkodliwe tresci czy profil.

2) Z dowodami powinny zapoznaé¢ si¢ wszystkic zaangazowane W sprawe o0soby:

dyrektor i pedagog/psycholog szkolny, rodzice oraz policja, jesli doszto do ztamania prawa.

I11 Identyfikacja sprawcy

1) Jesli sprawca cyberprzemocy postuguje si¢ skradziong tozsamoscig pomdéc W jego
identyfikacji moga:

a) Swiadkowie — inni uczniowie odwiedzajacy ,,obrazliwe” strony moga posiada¢ informacje
na temat ich autora, moga tez zidentyfikowa¢ numer telefonu komorkowego sprawcy, jesli nie
jest on zastrzezony.

b) Kontakt z dostawcg ustugi internetowej — moze on zablokowac¢ konto agresora lub usung¢
obrazliwe treSci oraz poda¢ dane sprawcy cyberprzemocy. Dane takie nie moga by¢
ujawnione osobom prywatnym. Aby je pozyska¢ konieczny jest kontakt z policja.

c) Kontakt z operatorem sieci komorkowej w przypadku, gdy numer telefonu sprawcy jest
zastrzezony — moze on podja¢ kroki w kierunku ustalenia sprawcy, jesli otrzyma dane o dacie
1 godzinie rozmowy. W tym przypadku operator moze udostepni¢ te dane tylko policji.

2) Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac si¢ z dostawcg ushugi

w celu usunigcia z sieci kompromitujgcych lub krzywdzacych materiatow.

3) W przypadku, gdy zostatlo ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato si¢ ustalic

nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja.
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IV Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy

1) Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty dalsze dziatania powinien

podjac pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z wychowawcami wtasciwych klas.

a) rozmowa z uczniem — sprawcg cyberprzemocy o jego zachowaniu:

celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okolicznosci zaj$cia, wspdlne zastanowienie si¢
nad jego okolicznos$ciami i poszukanie rozwigzan sytuacji konfliktowej;

sprawca powinien dosta¢ jasny i zdecydowany komunikat o tym, ze szkota nie akceptuje
zadnych form przemocy;

nalezy omowi¢ z uczniem skutki jego postepowania i poinformowac o konsekwencjach
regulaminowych, ktore zostang wobec niego zastosowane;

sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do zaprzestania swojego dziatania i usunigcia

z sieci szkodliwych materiatow;

waznym elementem rozmowy jest tez okreslenie sposobdw zado$cuczynienia wobec ofiar
cyberprzemocy;

jesli w zdarzeniu brata udziat wigksza grupa osob nalezy rozmawia¢ z kazdym z nich

z osobna, zaczynajac od lidera grupy;

b) wychowawca powinien powiadomi¢ rodzicow sprawcy o przebiegu zdarzenia

1 zapozna¢ ich z materialem dowodowym, a takze z decyzja w sprawie dalszego

postepowania i podjetych przez szkotg srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka;

c) wychowawca wraz z pedagogiem/psychologiem opracowuje projekt kontraktu dla ucznia,

okreslajacy jego zobowigzania oraz konsekwencje w przypadku niezastosowania si¢ do

przyjetych zasad;

d) objecie ofiary cyberprzemocy pomoca psychologiczno — pedagogiczna:

wsparcie psychiczne — podczas rozmowy z uczniem (ofiarg cyberprzemocy):

1. Zapewnij go, ze dobrze zrobit, moéwiac Ci o tym, co si¢ stalo.

2. Powiedz, ze widzisz i rozumiesz, ze jest mu trudno ujawnic to, co go spotkato.

3. Powiedz mu, ze nikt nie ma prawa tak si¢ zachowywac wobec niego.

4. Zapewnij go, ze szkola nie toleruje zadnej formy przemocy i Ze postarasz mu si¢ pomoc,

uruchamiajac odpowiednie procedury interwencyjne.

5. BadZ uwazny na pozawerbalne przejawy uczu¢ ucznia.

Porada — powiedz uczniowi, aby:

1. Nie utrzymywat kontaktu ze sprawcg, nie odpowiadal na maile, smsy itp.
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2. Nie kasowal dowodow: e —maili, SMS-6w, MMS-6w, zdje¢ filméw i przed-stawit je
osobom dorostym znajacym sprawe.
3. Zastanowit si¢ nad zmiang swoich danych kontaktowych w komunikatorach, zmiang adresu
e —mail, numeru telefonu komoérkowego itp.
4. Jesli korzysta z komunikatora, to ustawit go tak, aby nikt spoza listy kontaktowej nie mogt
si¢ z nim potaczyc.
e Monitoring:

1. Po zakonczeniu interwencji warto monitorowaé sytuacje ucznia sprawdzajac, czy nie sa
wobec niego podejmowane dalsze dziatania przemocowe lub odwetowe ze strony sprawcy.
2. Rodzice dziecka bedacego ofiarg cyberprzemocy powinni by¢ poinformowani
o problemie i otrzymaé wsparcie i pomoc ze strony szkoty. W rozmowie z nimi pedagog lub
wychowawca przedstawiaja kroki, jakie zostaly podjete w celu wyjasnienia zajScia oraz
zapewnienia bezpieczenstwa poszkodowanemu uczniowi, a takze, jesli to wskazane
zaproponowac rodzicom i dziecku pomoc specjalisty poza szkota.
e) objecie sprawcy pomocg psychologiczno — pedagogiczna:
e praca ze sprawcg powinna zmierzaé w kierunku pomocy uczniowi w zrozumieniu

konsekwencji swojego zachowania, w zmianie postawy i postgpowania ucznia;
e w uzasadnionym przypadku mozna w toku interwencji zaproponowac uczniowi

skierowanie do specjalistycznej placowki i udzial w programie terapeutycznym.

V. Zastosowanie Srodkow dyscyplinarnych wobec sprawcy cyberprzemocy

1) Podejmujac decyzje o rodzaju kary, nalezy wzia¢ pod uwage:

a) Rozmiar i rangg szkody — czy material zostal upubliczniony w sposob pozwalajacy na
dotarcie do niego wielu osobom (okresla to rozmiar upokorzenia, jaki doznaje ofiara), czy
trudno jest wycofa¢ material z sieci itp.;

b) Czas trwania przesladowania — czy bylo to dlugotrwale dziatanie czy pojedynczy
incydent;

¢) Swiadomo$¢ popelnianego czynu — czy dziatanie bylo zaplanowane, a sprawca byt
swiadomy, ze wyrzadza krzywde koledze, jak wiele wysitku wlozyl w ukrycie wlasnej
tozsamosci itp.;

d) Motywacj¢ sprawcy — nalezy sprawdzi¢, czy dziatanie sprawcy nie jest dzialaniem
odwetowym w odpowiedzi na uprzednio do§wiadczone przesladowanie;

e) Rodzaj rozpowszechnionego materiatu.

2) Sankcje przewidziane za nieprzestrzeganie Statutu Szkoty oraz Regulaminu Ucznia:
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a) upomnienie przez wychowawce z wpisem do dziennika lekcyjnego oraz obnizenie oceny
z zachowania

b) nagana wychowawcy z wpisem do dziennika lekcyjnego oraz obnizenie oceny
z zachowania

c) urzedowe upomnienie udziclone przez Dyrektora Szkoty, podane do wiadomosci
spotecznosci szkolnej (wychowawca informuje o tym fakcie rodzicéw ucznia) oraz obnizenie
oceny z zachowania

d) nagana Dyrektora potagczona z zagrozeniem pozbawienia uprawnien ucznia (zakaz
uczestniczenia w imprezach i wycieczkach klasowych i szkolnych; zakaz reprezentowania
szkoty na zewnatrz; przeniesienie do innej roéwnolegtej klasy) oraz obnizenie oceny
z zachowania do nieodpowiedniego lub nagannego; ( zgodnie ze Statutem Szkoty)

W razie watpliwosci, interpretacja i ostateczne orzeczenie naleiy do Dyrektora Szkoly.

VI Ochrona swiadkéw zglaszajacych zdarzenie

1) Nalezy powiedzie¢ §wiadkowi, ze dobrze zrobil zglaszajgc fakt przemocy.

2) Nalezy zapewni¢ $wiadka o dyskrecji.

3) Nie nalezy ujawnia¢ danych $wiadka, jesli nie jest to konieczne np. gdy sprawa
zostala zgloszona na policje.

4) Pod zadnym pozorem nie nalezy konfrontowa¢ §wiadka ze sprawca.

5) Nalezy zadbac¢ o bezpieczenstwo $wiadka, nie upubliczniajgc jego udziatu w sprawie.

VII Sporzadzenie dokumentacji z zajscia

1) Pedagog/psycholog szkolny jest zobowigzany do sporzadzenia notatki stuzbowej
z rozmOw ze sprawca, z poszkodowanym, ich rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia.
Dokument powinien zawiera¢ dat¢ i miejsce rozmowy, personalia oséb bioracych w niej
udziat oraz opis ustalonego przebiegu zdarzen.

2) Jesli rozmowa przebiegata w obecnosci $wiadka np. wychowawcy powinien on pod-pisaé
notatke po jej sporzadzeniu.

3) Jesdli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je roéwniez wilaczy¢ do

dokumentacji pedagogicznej.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAGROZENIA
TERRORYSTYCZNEGO

a. Wtargniecie napastnikow do obiektu
Zachowaj spokdj!

1. Poddaj si¢ woli napastnikow — wykonuj $cisle ich polecenia
2. Staraj si¢ zwrdci¢ uwage napastnikow na fakt, ze maja do czynienia z ludzmi
(personifikowanie siebie i innych — zwracaj si¢ do uczniéw po imieniu — zwigksza szanse
ich przetrwania).
3. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do ucznidw z jakims poleceniem.
4. Zapamigetaj szczegoty dotyczace porywaczy i otoczenia — informacje te moga okazac si¢
cenne dla stuzb ratowniczych.
5. Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci — zapanuj w miar¢ mozliwosci nad wlasnymi emocjami.
6. Dopoki nie zostanie wydane polecenie wyjscia

» Nie pozwol dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladaé przez drzwi i okna

= Nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na poditodze.
. W chwili podjecia dziatan zmierza
. jacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy antyterrorystyczne;j.
UWAGAI! Badz przygotowany na surowe traktowanie przez policje. Dopoki nie zostaniesz
zidentyfikowany, jestes dla nich potencjalnym terrorysta.
8. Po zakonczeniu akcji:

= SprawdZ obecnos$¢ dzieci celem upewnienia si¢, czy wszyscy opuscili budynek — 0

braku ktoregokolwiek dziecka poinformuj policje,
= Nie pozw6l zadnemu dziecku samodzielnie wroci¢ do domu,

» Prowadz ewidencj¢ dzieci odbieranych przez rodzicow \ osoby upowaznione.

b. Uzycie broni palnej na terenie szkoly

W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:
1. Nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.
2. Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci.
3. Dopilnuj, aby dzieci nie odwracaly si¢ tytem do napastnikow w przypadku polecenia
przemieszczania si¢.
4. Jezeli terrorysci wydaja polecenia, dopilnuj, aby dzieci wykonaly je spokojnie —

gwattowny ruch moze zwickszy¢ agresje napastnikow
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5. O ile to mozliwe zadzwon pod jeden z ponizszych numerdéw alarmowych:
a) 997 — Policja,
b) 112.

UWAGA! Nie rozlaczaj si¢ 1 staraj si¢ , jesli to mozliwe, na biezgco relacjonowac

sytuacje.

6. Po opanowaniu sytuacji:

Upewnij si¢ o liczbie 0sdb poszkodowanych i sprawdz, czy strzaly z broni palnej nie
spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru)

Zadzwon lub wyznacz osobg, ktéra zadzwoni pod jeden z numerdéw alarmowych:

a) 999 — Pogotowie Ratunkowe,

b) 997- Policja,

c) 112,

d) 96 56 — Stuzba Dyzurna Miasta

udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym

w przypadku, gdy ostrzat spowodowal inne zagrozenie podejmij odpowiednie do
sytuacji dzialania.

zapewnij osobom uczestniczagcym w zdarzeniu pomoc psychologiczna.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA
PODEJRZANEGO PRZEDMIOTU LUB PRZESYLKI W SZKOLE
Zachowaj spokadj!
1. Odizoluj miejsce lub zabezpiecz pomieszczenie.
UWAGA! Nikt nie moze si¢ zbliza¢, otwiera¢, dotyka¢ i1 wacha¢ podejrzanych
przedmiotow.
2. Zadbaj o zamknigcie okiem, wylaczenie systemow wentylacji i klimatyzacji, by nie
powodowac ruchu powietrza w pomieszczeniu.
3. Przykryj uszkodzony, podejrzany przedmiot lub przesytke, gdy zawiera jakgkolwiek
podejrzang zawarto$¢ w formie: ptynnej lub statej ( proszek, pyt, galareta, piana lub inne).

4. Zadzwon lub wyznacz osobeg, ktora zadzwoni pod jeden z ponizszych numeréw

alarmowych:
a) 997 — Policja,
b) 112,

€) 96 56 — Stuzba Dyzurna Miasta.
5. Ustal, ktore osoby mialy kontakt z podejrzanym przedmiotem, przesyika.
6. Zadbaj, by osoby te doktadnie umyty rece.
7. Zgromadz te osoby w jednym pomieszczeniu i przypilnuj, by nikt si¢ nie kontaktowaty i
pozostaty tam do przybycia stuzb.

8. Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuje si¢ do ich zalecen.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAGROZENIA
WYBUCHEM BOMBOWYM

Przypadek 1 — Informacja o podlozeniu bomby

Zachowaj spokdj!

1. Jezeli jest to informacja telefoniczna:

* shluchaj uwaznie,

= zapamigtaj jak najwigce;j,

= jezeli masz taka mozliwo$¢, nagraj rozmowe — jesli nie — sprobuj zapisywac
informacje,

= zwrd¢ uwage na szczegoly dotyczace glosu 1 nawyki mowigcego oraz wszelkie
dzwieki w tle,

* nigdy nie odktadaj pierwszy stuchawki,

= jezeli twoj telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego — zapisz ten
numer.

2. Jezeli jest to wiadomo$¢ pisemna, zabezpiecz ja tak, aby nikt jej nie dotykat —

przekazesz ja policji.

3. Po zakonczeniu rozmowy niezwlocznie zadzwon pod jeden z ponizszym numeréw

alarmowych:
a) 997 — Policja,
b) 112,

C) 96 56 — Stuzba Dyzurna Miasta

4. Zaalarmuj zarzadce budynku.

5. Zadzwon do wiasciwego Wydziatu Oswiaty 1 Wychowania oraz Kuratorium Os$wiaty.

6.Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniow, w sposdb nie wywotujacy paniki!

7.Zarzadz przeprowadzenie ewakuacji, zgodnie z obowigzujacymi instrukcja.
UWAGA! Poinstruuj uczniéw o zabraniu ze sobg rzeczy osobistych — plecakow,
reklamowek itp.

8. Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.

9. Wylacz lub zle¢ pracownika ds. technicznych wylaczenie doptywu gazu i pradu.

10. W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwieraj.

11. W miar¢ mozliwosci ogranicz dostep osobom postronnym,

12. Dokonaj proby ustalenia wlasciciela przedmiotu,

Po przybyciu wlasciwych shuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.
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Przypadek 2 - Wykrycie/znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu)

Zachowaj spokdj!

1. Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu.
Uwagal! Jesli widzisz ,,bombe” to oznacza, ze jestes w polu jej razenia.
2. Zadzwon pod jeden z ponizszych numeréw alarmowych:
a) 997 — Policja,
b) 112,
€) 96 56 — Stuzba Dyzurna Miasta
3. Zabezpiecz, w miar¢ mozliwosci, rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajacy dostep
osobom postronnym — glownie uczniom — nie narazaj siebie 1 innych na
niebezpieczenstwo.
4. Powiadom o zagrozeniu personel szkolty oraz ucznidw, w sposob nie wywotujacy
paniki!
5. Zarzadz przeprowadzenie ewakuacji, zgodnie z obowigzujacg instrukcja.
6. Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.
7. Wylacz lub zlec pracownikowi ds. technicznych wytaczenie pradu.
8. Otworz okna i drzwi.
9. Usun z otoczenia wszystkie materiaty latwopalne.
10. Nie uzywaj w poblizu podejrzanego fadunku urzadzen radiowych ( radiotelefonow,
telefonow komoérkowych.)

Po przybyciu wlasciwych shuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

Przypadek 3 — Po wybuchu bomby

Zachowaj spokoj!

1. Ocen sytuacj¢ bioragc pod uwage liczbe 0s6b poszkodowanych i upewnij sig, jakiego
rodzaju zagrozenia spowodowat wybuch.

2. Zadzwon pod jeden z ponizszych numeréw alarmowych:

a) 997 — Policja,
b) 112,
€) 96 56 — Stuzba Dyzurna Miasta

3. Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.
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4. Sprawdz bezpieczenstwo drég 1 rejondw ewakuacyjnych, a nast¢pnie zarzadz
przeprowadzenie ewakuacji, zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

5. W przypadku, gdy wybuch spowodowat inne zagrozenia, podejmij dziatania
odpowiednie do sytuacji.

Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.
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PROCEDYRA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZABOJSTWA
LUB SAMOBOJSTWA NA TERENIE SZKOLY

1. Powiadom policje, pogotowie ratunkowe i przetozonych.

2. Powiadom poradni¢ psychologiczno — pedagogiczng i popros$ o zorganizowanie pomocy
psychologicznej uczniom i nauczycielom.

3. Zabezpiecz miejsce zdarzenia do czasu przybycia policji.

4. Nie udzielaj informacji mediom, dopoki nie powiadomisz najblizszej rodziny.

5. Jak najszybciej powiadom najblizszg rodzing o $mierci dziecka, zrob to twarzg w twarz,
unikaj telefonu lub poczty.

6. Udziel pomocy i wsparcia rodzinie zmartego, w razie potrzeby powiadom pogotowie
ratunkowe.

7. Zorganizuj prace szkoty w ten sposob, aby mozliwy byl proces interwencji kryzysowej —
udzielenie wsparcia psychologicznego uczniom w odreagowaniu traumatycznych przezyc.

8. Przemysl 1 przygotuj strategie kontaktowania si¢ z mediami.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PROBY SAMOBOJCZEJ
UCZNIA

1.Ustal i1 potwierdZ rodzaj zdarzenia.

2.Nie pozostawiaj ucznia samego.

3. Usun wszystko, co moze utatwic realizacj¢ zamiaru.

4. Bez rozgltosu przeprowadz ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce.

5. Zbierz wstegpne informacje o okoliczno$ci zdarzenia.

6. Wezwij pomoc ( pogotowie, straz, policja) — w zaleznosci od potrzeby.
7. Zadbaj, aby interwencja stluzby przebiegla dyskretnie.

8. Zawiadom wiasciwy Wydziat Oswiaty i Wychowania.

9. Dokonaj szybkiej oceny dalszych zagrozen.

10. Powiadom rodzicow \ opiekunéw prawnych.

11. Chron ucznia oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami traumatycznymi
( np. media, swiadkowie itp.)

12. Zapewnij uczniowi pomoc psychologiczng.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POWODZI
Etap | — Wystgpienie zagrozenia powodziowego

Wystgpienie zagrozenia powodziowego zwigzane jest ze wzrostem stanu wody

Wisty powyzej stanu ostrzegawczego, ktéry wynosi 600 cm na wodowskazie Warszawa
(zlokalizowany w Porcie Praskim).
Wezbranie wod Wisly moze by¢ spowodowane sptywem wod roztopowych w okresie
wiosenny lub opadowych w okresie letnio — jesiennym. Inna przyczyng moze by¢
powstanie zatoru lodowego, spi¢trzajacego wode¢ zimna.

1. W okresie wystgpowania zagrozenia powodziowego stuchaj komunikatéw

podawanych przez media, szczegdlnie lokalne. Miej w zapasie baterie, aby w razie

odciecia pradu zapewni¢ mozliwo$¢ stuchania radia.

2.Sprawdz, poprawno$¢ dziatania wewnetrznych procedur szkolnych, ktore moga

zosta¢ uruchomione w zwigzku z zagrozeniem powodziowym.

Etap Il — Po otrzymaniu informacji o wystapieniu mozliwosci zalania budynku szkoly

1. Po wstepnej ocenie sytuacji zarzadz przeprowadzenie ewakuacji.
UWAGA!
= Wykonuj polecenia stuzb prowadzacych ewakuacje.
= Zapewnij opieke 1 nadzor nad podopiecznym podczas ewakuacji i w miejscu
docelowym.
= W miar¢ mozliwosci powiadom rodzicow o miejscu przebywania dzieci.
* Prowadz list¢ dzieci odbieranych przez rodzicow.
2. Wytacz lub zlec osobie odpowiedzialnej wytaczenie doptywu gazu i pradu.
3. Przenie$ wartoSciowe rzeczy w bezpieczne miejsce ( na wyzsze kondygnacje lub
poza budynek szkotly, w zaleznos$ci od stopnia zagrozenia).
4. Zabezpiecz budynek szkoty przez zalaniem przez uszczelnieniem drzwi 1 innych
nisko potozonych otworéw (m.in. kanalizacja).
5.W miar¢ mozliwosci dokumentuj prowadzone dziatania 1 informuj o nich wlasciwy

Wydzial Oswiaty 1 Wychowania oraz Kuratorium Os$wiaty.
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PROCERDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA
CHOROBY ZAKAZNEJ NA TERENIE SZKOLY

Po otrzymaniu, np. od rodzicow lub z mediow, informacji o podejrzeniu niebezpiecznej
choroby zakaznej u ucznia:
1. PotwierdZz wiadomo$¢:
a) u lekarza —jesli to mozliwe;
b) u dyzurujacego inspektora sanitarnego — 0 606 108 040 (numer dyzurny telefonu
alarmowego Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Warszawie).
2. Ustal z dyzurujacym inspektorem sanitarnym sposob postgpowania.
3. Zawiadom wiasciwy Wydzial Oswiaty I Wychowania oraz Kuratorium Oswiaty.
4. Nadzoruj przestrzeganie zalecen stuzb sanitarnych przez pracownikow szkoty i
uczniow.
5. Przygotuj informacj¢ dla uczniow 1 rodzicow przy wspotpracy Oddziatu Nadzoru
Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia Panstwowej Powiatowej Stacji Sanitarno —
Epidemiologicznej w Warszawie.
6. Zorganizuj ( w razie potrzeby) spotkanie rodzicow z lekarzem choréb zakaznych lub
przedstawicielem Oddziatu Nadzoru Higieny dzieci 1 Mlodziezy Pafistwowej Stacji

Sanitarno — Epidemiologicznej w Warszawie.

Zawsze stosuj si¢ do zalecen stuzb sanitarnych i innych kompetentnych shuzb.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA -
SPRAWCY CZYNU KARALNEGO LUB PRZESTEPSTWA

1. Niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty;

2. Ustalenie okolicznos$ci czynu i ewentualnych swiadkow zdarzenia;

3. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany 1 przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty
lub pedagogowi szkolnemu pod opieke;

4. Powiadomienie rodzicOw ucznia sprawcy;

5. Niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciala itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest
nikomu znana;

6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa i przekazanie ich policji
(np. sprawca rozboju na terenie szkoly uzywa noza i uciekajac porzuca go lub jakis

przedmiot pochodzacy z kradziezy).

Przypadek dotyczy czyndw zabronionych przez ustawe o postepowaniu w sprawach
nieletnich rozumianych jako przestgpstwo, przestepstwo skarbowe albo wykroczenie
okreslone w artykutach:

& art. 50a — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego
przedmiotu w miejscu publicznym,

& art. 51 — zaklécenie spokoju lub porzadku publicznego,

& art. 69 — umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow,

& art. 74 — niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow ostrzegawczych,

& art. 76 — rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,

& art. 85 — samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znakow,

& art. 87 — prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu,

& art. 119 — kradziez lub przywtlaszczenie,

& art. 122 — paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzgc o tym, ze pochodzi ono z
kradziezy,

& art. 124 — niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,

& art. 133 — spekulacja biletami, tzw. konik,

& art. 143 — utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z urzadzen uzytku

publicznego.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA WOBEC UCZNIA, KTORY
STAL SIE OFIARA CZYNU KARALNEGO:

1. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej badz zapewnienie jej udzielenia poprzez
wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen;

2. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty;

3. Powiadomienie rodzicow ucznia;

4. Niezwloczne wezwanie policji, w przypadku kiedy istnieje koniecznos$é
profesjonalnego zabezpieczenia $ladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci
1 ewentualnych $wiadkéw zdarzenia.

5. W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatdow wybuchowych, innych
niebezpiecznych substancji lub przedmiotow nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo
przebywajacym na terenie szkoly osobom, uniemozliwi¢ dostgp 0sob postronnych
do tych przedmiotoéw i wezwac policj¢ — tel. 997 lub 112.

Metodv wspoélpracy z policja

1. W ramach dlugofalowej pracy szkota i policja utrzymuja stala, biezaca wspotprace
w zakresie profilaktyki zagrozen.

2. Koordynatorami wspolpracy jest pedagog szkolny oraz specjalista ds. nieletnich
wiasciwej jednostki policji, jak rowniez dzielnicowy, w rejonie ktdrego znajduje si¢
szkota.

3. Na biezaco wymienia¢ informacje 1 rozwigzywa¢ problemy zwigzane
z bezpieczenstwem i dobrem uczniow.

W ramach wspolpracy policji ze szkola organizuje sie:

1. Spotkania pedagogdéw szkolnych, nauczycieli, dyrektoréw szkét z zaproszonymi
specjalistami, podejmujace tematyke zagrozen przestgpczo$cia oraz demoralizacje
dzieci 1 mtodziezy w $rodowisku lokalnym;

2. Spotkania tematyczne milodziezy szkolnej z udzialem policjantow m.in. na temat
odpowiedzialnos$ci nieletnich za popelnione czyny karalne, prawnych aspektéw
narkomanii, wychowania w trzezwosci itp. oraz sposobéw unikania zagrozen;

3. Informowanie policji o zdarzeniach na terenie szkoly ,,wypeklniajacych znamiona
przestgpstwa”, stanowigcych zagrozenie dla Zycia i zdrowia uczniéw oraz przejawach
demoralizacji dzieci 1 mtodziezy;

4. Udzielenie przez policj¢ pomocy szkole w rozwigzywaniu trudnych, mogacych miec

podtoze przestepcze probleméw, ktore zaistnialy na terenie szkoty;
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Policja powinna by¢ wzywana do szkoly w sytuacjach, o ktorych mowa w ,,Procedurach

[...]” albo gdy wyczerpane zostang srodki moZiliwe do zastosowania przez szkole
w okreslonej sytuacji, w ktorych obecnosé policji jest konieczna. Kaida, dotyczgca
uczniow, wizyta policjanta w szkole, powinna by¢ wczesniej zasygnalizowana dyrektorowi

Szkoly lub uzgodniona z innymi pracownikami szkoly.

str. 54



